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MWUHUCTEPCTBO HAYKU U BbICLLEMO OEPA30BAHUA POCCUNCKON DEOEPALIMA
PepepantHoe rocyaapcTeeHHoe GlofxeTHoe obpasosaTensHoe yupexieHne BicLlero 0BpasoBanus "Sipocnasckuii rocyaapcTBeHHbIi yHusepcnTeT um. M.1. Jemuaosa"
KanergapHblit yuebHbiil rpachuk 1, 2, 3 kypca 3ac4Hoi hopmebl 0ByueHna 2024 rona HaGopa
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KanengapHbii y4ebHbIn rpaduk 2024-2025 r.
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KaneHaapHblin y4ebHbii rpacvk 2025-2026 r.
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KaneHaapHbin y4ebHbIN rpadomk 2026-2027 T.
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paduk ceccui
Kypc 1 Kypc 2 Kypc 3
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CBofHble AaHHble
Kypc 1 Kypc 2 Kypc 3 WUtoro
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MNMepeueHb KOMNeTeHUWI

MHpekc

CopnepxaHue

OK 01. BbibupaTb Ccnocobbl pelueHns 3agaay npodeccuoHanbHol AeATeNbHOCTU NPUMEHUTESNBHO K Pa3/IMYHLIM KOHTEKCTaM;

OK 02. Mcnonb3oBaTb COBPEMEHHbIE CPEACTBA MOUCKA, aHan3a U MHTEPNpeTaumMn MHbopMaLumn U MHGOOPMALIMOHHbIE TEXHONOMMM NS BbINOMHEHUS 3aAa4 NpodeccroHanbHOM
[esATeNnbHOCTH;

OK 03. MnaHupoBaTb U peanmziosmsaTb Co6CTBEHHOE NPOdECCMOHANBHOE U NTMYHOCTHOE Pa3BUTUE, NPEeaNpPUHMMATENBCKYIO ASTENbHOCTL B NPodeccuoHanbHol chepe, NCnonb30BaTh
3HaHWS N0 HUHAHCOBOW rPaMOTHOCTY B Pa3/INYHbIX XKU3HEHHbIX CUTYaLIMX;

OK 04. SdekTUBHO B3aNMOAENCTBOBaTL U paboTaTh B KOMNEKTUBE U KOMAHAE;

OK 05. OCyLLECTBASATL YCTHYIO U NMUCbMEHHYIO KOMMYHUKaLIMIO Ha rOCYyAapCTBEHHOM si3blke Poccuiickoii defepaumm ¢ y4eTOM 0COBEHHOCTEN COLMANbHOTO U KyNIbTYPHOrO KOHTEKCTa;

OK 06. MposiBNSTb rpaXxaaHCKO-NaTPUOTUYECKYHO MO3NLMIO, ,CleMOHCTpVIpO?aTb 0CO3HaHHOE MOBEAEHNEe Ha OCHOBE TPaAMLMOHHBIX 06LeYeoBEYECKUX LIEHHOCTEN, B TOM YMCTIE C YYETOM
rapMOHM3aLUMM MEXHALMOHANbHbIX U MEXPESTMIMO3HbIX OTHOLIEHWI, NPUMEHSTb CTaHAAPTbl @aHTUKOPPYMLMOHHOIO NoBeAEeHUS;

OK 07. CoEleﬁCTBOBaTb coxpaHerno OKPY>KaIOLLIEW Cpefibl, PECYPCOCOEPEXEHNIO, MPUMEHATL 3HAHUSA 06 M3MEHEHUM KIMMATa, NPUHLMMLI 6EPEXMBOIO NPOU3BOACTBa, 3dEKTUBHO
[leNCTBOBaTh B Ype3BbluanHbIX CUTYaLNAX;

OK 08. VlcnonbaoBava cpeacTBa hU3NYECKON KyNbTypbl AN COXPaHEHUS 1 YKPENeHUs 340poBbsi B NpoLecce NpocheccMoHabHOWM AESTENbHOCTY M NOAAEPXKaHUS HEO6X0AMMOrO YPOBHSI
r3nYeckon NoAroTOBNEHHOCTH;

OK 09. Monb30BaTbCA NPodeccMoHanbHo AOKYMEHTaLUMEN Ha rOCYAAPCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM Si3blKax.

Bva pesTenbHOCTU: OCyLeCcTBIEHWE OpraHM3aLMOHHOIO M JOKYMEHTALMOHHOMO obecneveHmns AesTenbHOCTU OpraHu3aumm

MK 1.1. OcyLecTBASATb NpUEM-Nepeaady ynpaeneHYeckon MHhopMaLumm C MOMOLLbLIO CPEACTB MHAOPMALIMOHHBIX U KOMMYHWUKALMOHHBIX TEXHOMOMUA.

MK 1.2. KoopanH1poBaTb paboTy NpPUEMHON PYKOBOAUTENSI, 30H MPUEMA Pas/INYHbIX KAaTEropuii MOCETUTENEN OpraHM3aLmK.

MK 1.3. BnageTb HaBblkaMK NNaHMpPOBaHWS paboyero BpeMeHn pyKoBOAUTENS U CeKpeTaps.

MK 1.4. OcyLecTBNSTbL NOArOTOBKY AENOBbIX NMOE3A0K PYKOBOAUTENS U APYrUX COTPYAHWKOB OpraHv3aLuu.

MK 1.5. BnageTb cnoco6amu opraHu3aumm paboyero NpoCcTpaHCTBa NPUEMHON M KabyHeTa pyKoBOAUTENS.

MK 1.6. OcyLiecTBAATb paboTy MO NMOArOTOBKE U NPOBEAEHUIO KOH(EPEHTHBIX MEPOMNPUSTUI, 06ecneumBaTb MHGOPMaLMOHHOE B3aWMOAENCTBIE PYKOBOAUTENS C NOAPA3AENEHUAMMU U
[OMKHOCTHBIMU JIMLIAMW OpraH13aLmu.

MNK1.7. OcopMAsTbL OpraHn3aLMOHHO-PaCcMopsSANTENbHbIE JOKYMEHTbI M OpPraHW30BbIBaTb PaboTy C HUMK, B TOM YKCIIE C UCMONb30BaHWEM aBTOMATU3MPOBAHHbIX CUCTEM.

MK 1.8. OcbopMAsSTL AOKYMEHTbI MO IMYHOMY COCTaBy WM OPraHU30BbIBaTb PaboTy C HUMM, B TOM YMCNIE C UCTIONIb30BAHWEM aBTOMATU3NPOBAHHBIX CUCTEM.

MK 1.9. OpraHv30BbIBaTb TeKyllee XpaHeHne AoKyMeHToB, 06paboTky Aen Ans onepaTVBHOIO U apXMBHOMO XpaHEHUS!, B TOM YMCNE C UCMOJIb30BAaHWEM aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM.

Bua AesTenbHOCTU: opraHu3aums apxMBHOWM paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHu3aumii pasinyHblx hopM cOBCTBEHHOCTM

MNK 2.1. OcyLwecTBnsATb KOMMIEKTOBAHME apXUBHBIMKU AenaMn (AOKYMEHTaMM) apxuBa OpraHv3aumn.

MK 2.2. BecTu yyeT apxuBHbIX Aen (AOKYMEHTOB), B TOM YMCe C UCMOJIb30BaHWEM aBTOMATU3NPOBaHHbIX CUCTEM.

MK 2.3. OcyLLecTBAATL XpaHeHWe apXMBHBIX Aen (LOKYMEHTOB) C NOCTOSIHHBIM CPOKOM XpaHEHWs U MO JIMYHOMY COCTaBy B apXvBe OpraHv3aumu.
MK 2.4. OcyLecTBnsATb XpaHEHWE, KOMMNIEKTOBAHME, YYET U UCNONb30BaHue Aen (A0KYMEHTOB) BPEMEHHOMO XpaHeHMs.

MK 2.5. OcyLLecTBASTbL UCMOMb30BaHNE apXMBHbIX Aen (AOKYMEHTOB), B TOM YMCNE C UCMOIb30BAaHUEM aBTOMATU3MPOBAHHBIX CUCTEM.




MaTtpuua koMneTeHUui

NHpekc HanmeHoBaHue dopmMupyeMmble KOMNETEHLMN
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; MK
nn H H H ; ; ; ; ; ; H 7 ; 7 ; i
MPOGECCHOHATILHASA NOATOTOBKA 1.7;MNK1.8.; NK1.9.; NK2.1.; NK2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
cr CouManbHO-ryMaHUTAPHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.4.; NK 1.7.
Cr.o1 Wctopusi Poccum OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.
Cr.o2 VHOCTpaHHbIV 513bIK B NPOECCMOHaNbHON AesTeNbHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.4.; NK 1.7.
Cr.o3 Be30MacHOCTb XMU3HEAEATENBLHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 07.
Cr.o4 Ddusnyeckas KynbTypa OK 04.; OK 08.
Cr.o5 OCHOBbI 6epeXIMBOrO NPOMU3BOACTBA OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.
Cr.oe OCHOBbI (PMHAHCOBOW FPaMOTHOCTM OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.
on OBlLIENpODECCHOHaNbHbI! LKA OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK
enp 4 1.8, MK 1.9 MK 2.1.; MK 2.3.
on.o1 DKOHOMMKa OpraHusaumm OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; NK 1.3.; NK 1.8.
0on.o2 MeHemKMEHT OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.
0on.o3 MpodeccroHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEMI0BOr0 06LLEeHst OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.6.
0on.o4 MpaBoBble OCHOBLI NPO(ECCUOHANBHOW AESTENBHOCTU OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 06.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.; NK 2.1.; MK 2.3.
0orn.os WNHPOPMaLUMOHHbIE Y KOMMYHWUKALIMOHHbIE TEXHONOMMK OK 01.; OK 02.; MK 1.1.; MK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.6.; NK 1.7.
0on.o6 Pycckuii 3bIk B NpodeCccMoHanbHOM AeSTeNbHOCTU OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.2.; MK 1.7.; MK 1.8.
on.o7 KomnbtoTepHasi 06paboTka [JOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; MK 1.5.
Or.os CucreMa HaanpodeccMoHanbHbIX HaBbIKOB CreuvanncTa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 06.; NK 1.3.
0orn.09 CTUTMCTVKA AENOBOI Peqk 1 PEAaKTUPOBAHHE CIYKEBHBIX |3y 1 . o 07.: OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.2.; MK 1.7.; MK 1.8.
[OKYMEHTOB
or.10 IKOJOrMYeckme OCHOBbI MPUPOAONONb30BaHNS OK 01.; OK 02.; OK 07.
on.11 YnpaeneHue nepcoHanom OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.
on.12 TexHWKa TpyAOyCTPOICTBa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.
on.13 [ocyaapCTBEeHHas U MyHUUMNanbHas cnyx6a OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.7.
on.14 MapKeTuHr OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; NK 1.3.; MK 1.7.; MK 1.8.
n MpocbeccHoHanbHbIl LK OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2,; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.; MK 2.1.;
NK2.2.; NK2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
NM.01 Mogynb 1
MM.01 OcyluecTanexme OpraHusaUNOHHOTO U AOKYMEHTALMOHHOTO |y 1 . o 7. OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; 1K 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.
obecneyeHns AedTeNbHOCTU OpraHu3aumm
MAK.01.01 [lokyMeHTauMoHHOe obecneyeHne ynpasneHus OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
MAK.01.02 OpraHu3aumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW JOKYMEHTaMM OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
MAK.01.03 OpraHu3aums cekpeTapckoro ob6cnyxxmsaHus OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
MAK.01.04 [loKyMeHTaUMOHHOe obecneyeHne KaapoBom Cryx6bl OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.




Mn.o1.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpaKTuKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
MM.01.01(K) Dk3aMeH (KBaNMMUKALMOHHbII) OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
nM.02 OPranv3auys apxiBHOA paboTsi Mo AOKyMeHTaM OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.5.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
OpraH1saumii pasnuyHbix HGopM cobCTBEHHOCTH
MAK.02.01 gg;:““a””“ " HOPMATMBHO-MIPABOBLIE OCHOBL! APXMBHOTO 1y 09 + 0K 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
MAK.02.02 FOCYABPCTBEHHbIE, MYHULMMAIbHEIE 3pXUBbI 1 apXVBLI OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
opraHusaumii
MAK.02.03 MeToamnKa 1 npakTuka apxuBoBeAeHNs OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.
MAK.02.04 ObecneyeHne coxpaHHOCTM JOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
Mnn.o02.01 Mpoun3BoACTBEHHAs NpakTuka OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.5.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
MM.02.01(K) Dk3aMeH (KBaNMMUKaLMOHHbII) OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
|FIM 03 BbInosiHeHWe paboT Mo oAHOWM MK HeckonbkuM npodeccmsaM  [OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; NK 1.9.; NK 2.1.;
) pabounx, AOMKHOCTSAM ClIyX)aLmMX MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.
MAK.03.01 BbinonHeHve paboT no gomkHocTy "[enonpousBoautens" OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.5.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
V1.03.01 VueSHas MbakTHKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; NK 1.7.; K 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.;
T P MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.
MM.03.01(K) Dk3aMeH (KBaNMMUKALMOHHbII) OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.5.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
|r|/|A FOCyAADCTBEHHAS HTOrOBas ATTECTALVS: OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; 1K
cvhap Y 1.7 MK 1.8 MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.
01(r) MlOAFOTOBKA K ACMOHCTDALMOHHOMY SK3aMEHY OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; MK
1.7;NK1.8.;NK1.9.;NK2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.
01(r) FIpOBEACHIE [EMOHCTPALIMOHHOTD SK3aMEHa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; K
1.7.;M0K1.8.;NK1.9.; NK2.1,; MK 2.2,; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
01(an) MlOAFOTOBKA K 3ALUMTE AMIIIOMHOMO NPOeKTa (paboTs) OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; MK
1.7;NK1.8.;NK1.9.;NK2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; MK
01(4) 3awmTa AMNNoMHOro npoekta (paboTbl)

1.7;NK1.8;MNK1.9.;MNK2.1.;MNK2.2.; NK2.3.; NK2.4.; NK2.5.




CBogHble faHHblIe

Mtoro
Yacos Kypc 1 | Kypc 2 | Kypc 3
He meHee dakt
Vitoro no Or 2952 974 1001 977
nn MPOMECCUOHAJIbHAA MOArOTOBKA 2952 974 1001 977
cr CoumanbHO-TyMaHUTapHbIN LMK 451 279 124 48
orl O6LienpodeccoHanbHbIN LMK 901 457 192 252
n MpocheccMoHanbHbIA LMK 1384 238 685 461
A ['ocynapcTBeHHas UTOroBasi attectaums 216 216
Mepviog TO 25.87 22.54 (| 22.33 47.4
YyebHas Harpy3ka (akag.yac/Hepn) Mepuoa roc.ak. 36
Bo B3auMMopelcTeumM ¢ npenogasaTenem (akag.yac/roa) |OfM 1056 160 160 160
SK3AMEH (3k) 2 3 2
3AYET (3a) 4 1 4
Ob6si3aTenbHble (OpMbl MPOMEXYTOUHOW aTTecTaumm 3AYET C OLIEHKOM (3a0) 6 7 6
KYPCOBAS PABOTA (KP) 1
JOMALLHASA KOHTPOJIbHAS 3 3 2
[Jonsi yuebHbIX 3aHATUI 1 NpakTuk B OMM (%) 38.59%
[Jons npakTuk B npodeccroHansHoM umkne (%) 41.61%




CBepeHUA 0 KOMNIEKCHbIX GpOpMax KOHTPOASA

Bug HanmeHoBaHue Kypc
3a0 |KomnnekcHbIN 3a4eT ¢ oLleHKOM 1
Crl.05 OcHosebl 6epexnugoeo npousgodcmea 1
Crl.06 OcHosbl puHaHcosol epamomHocmu 1
Bug HanmeHoBaHue Kypc
3a0 |KomMnneKkcHbIN 3a4eT C OLleHKOMN 1
MUAK.03.01 BbinonHeHue pabom ro dormkHocmu "enonpoussodumers” 1
YI1.03.01 YuebHas npakmuka 1




[IEPEYEHbB JIABOPATOPHIA, KABUHETOB, MACTEPCKHUX U JIP.

NO
KabuHeTbl
1

2
3
4
5
6
7
8

9
Jabopatopum
1

2
3
4
5

6

HavmeHoBaHve

counanbHO-3KOHOMUYECKUX U ynpaBNEHYECKNUX ANCUMNANH
WHOCTPAHHOIO A3blKa B I'IpO(i)eCCMOHa)'IbHOVI AEATENBbHOCTU
PYCCKOro s3blka B npodoeccmHaanoﬁ AeATENbHOCTN
npaBoBOro obecneyeHus npodoeccmHaanoﬁ AeATENbHOCTN
[IOKYMeHTaUMOHHOro obecneyeHns ynpasneHus
apxuesoBeaeHUs

npocbeccmHaanoﬁ 3TUKM U OCHOB [€N0BOrO 06LLeHus
OopraH13aLmnmn CeKpeTapckoro 06CnyXxmBaHus

6€e30nacHOCTM XU3HeaesTeNbHOCTN

KOMMbIOTEPHOW 06paboTky AOKYMEHTOB
MH(OPMALIMOHHBIX 1 KOMMYHUKALIMOHHbIX TEXHONIOTWIA
apxuBHOro aena

opraHu3aumv paboTsl C JOKyMeHTaMu

CHCTEM 3IEKTPOHHOIO AOKYMeHToo6opoTa

yyebHas kaHuenspus

CrnopTUBHbII KOMMIEKC:

1

3ansbl

CI'IOpTMBHbIﬁ 3an

6ubnuoteka
YMTasbHbIV 3aN C BbIXOAOM B CETb MHTEpHET

aKTOBbIi 3an



MosicHeHun

1. HacTosiwmii yuebHbIvi nnaH o6pa3oBaTesibHON NporpaMMbl CpeHEro NpocheccMoHanbHOro 06pasoBaHMs - MPorpamMMbl NMOAFOTOBKM CMELMAnMCTOB CpeAHero 3BeHa (aanee - MMNCC3)
(epepanbHOro rocyAapcTBEHHOTO GHOMKETHOrO 06Pa30BaTENbHOMO YUPEXAEHWst Bbiclero o6pa3oBaHvst "SIpOCnaBCKMiA FOCYAApPCTBEHHbIM yHMBepcuTeT uM. M.I. Jemuposa"
pa3paboTaH Ha ocHoBe defepanbHOro rocyJapCTBEHHOrO 0bpa3oBaTeNbHOr0 CTaHAapTa cpeaHero npodeccuoHanbHoro obpasosaHus (panee - ®rOC CMNO) no cneuwanbHOCTU
46.02.01 [lokyMeHTaUMOHHOE oBecrneyeHne ynpaBieHnsl U apXMBOBEAEHWE, YTBEPXKAEHHOMO MPUKa3oM MUHUCTEpPCTBa npocBelleHnst Poccuiickolt depepaunm N2 778 ot 26 aBrycra
2022 r., 3eperncTpupoBaH MuHUCTEpPCTBOM tocTULMK Poccuiickoi ®eaepaumu (per. N2 70318 ot 30 ceHTsi6ps 2022 r.)

2. O6nactb NpodeccMoHanbHON AeSTENbHOCTU BbINYCKHWMKOB : 07 AQMUHUCTPaTUBHO-YNpaBneHyeckast U ocducHast aestenbHocTb. MMNCC3 npeanonaraeT OCBOEHWE CEAYIOLMUX BUAOB
[esaTenbHOCTH:

- OCyLLeCTB/IEHWE OpraHN3aLMOHHOMO U AOKYMEHTaUMOHHOIo obecrneyeHns AesTenbHOCTM opraHu3aumu;

- OpraHusauusl apxuBHol paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHuU3aLMi pasnyHbIX hopM COBCTBEHHOCTY.

3. Obsi3aTenbHas YacTb COLMANbHO-TyMaHUTapHOro LMKIa MpeaycMaTpyMBaEeT M3y4YeHWe Cleayrlmx aucumnauiH: "WUctopust Poccumn”, "MIHOCTpaHHLIV S3blk B MPOQeccMoHanbHOM
nestenbHocTU", "be30nacHOCTb XuU3HedesTenbHoCcTH", "Ousnyeckas KynbTypa", "OcHoBbI rHAHCOBOW rpamMoTHOCTK", "OCHOBbI 6EpeXxIMBOro NpousBoacTea".

4. Obsi3aTenbHas 4acTb obLienpodeccMoHanbHOro UMkia nNpeayCMaTpuBaeT M3yydeHue Cleaytowmx ANCUMNINH: "DKOHOMMKa opraHmusaumn”, "MeHemxkmeHT", "MpodeccmoHanbHas
3TMKa M OCHOBbI AenoBoro obueHuns”, "MpaBoBble OCHOBbI MpodeccuoHanbHoi aAestenbHocTn", "WHGOPMaUMOHHbIE M KOMMYHMKAUMOHHbIE TexHonorun", "Pycckui s3blk B
npoceccmoHanbHon aesitensHocT”, "KoMnbioTepHas 06paboTka A0KYMeHTOB".

5. Mo 3a04Ho dhopMe 06y4eHWsI OCYLLECTBASIOTCS Creaytowme Buabl YYe6HON AesTeNbHOCTU: 0630pHbIE YCTAHOBOYHbIE 3aHSTUS, NlabopaTopHble paboThbl U NPaKTUYECKUE 3aHSTHS,
KypcoBble paboTbl (NMpOeKTbI), MPOMEXYTOYHas aTTecTaums, KOHCyIbTauum, NPoM3BOACTBEHHas (MPodeccroHanbHas NpakTMKa), MTOroBasi FocyAapCcTBeHHas aTTecTaums.

6. O6LEM 06513aTeNIbHOM ayAMTOPHOM Harpy3ky obydatoLmxcst He npeBblwaeT 160 YacoB B roa, BKIOYatoLwel B cebsi Bce BUAbI ayAUTOPHON HarpysKku.
7. HaumeHoBaHWe AWCUMMANH U UX TPYNNMPOBaHME MO LMKIaM MAEHTUYHA y4ebHbIM NnaHaM Anst o4HoM (opMbl 0ByyeHus.

8. BbInosiHeHMe KypcoBoi paboTkl npeaycMoTpeHo no MAK.01.01. [JokyMeHTaUMoHHOe obecrneyeHune yrpaBneHus. BeinonHeHe KypcoBbIX paboT paccMaTpyMBaEeTCsl Kak BUA yuebHOM

paboTbl N0 MEXAWCUMMNIIMHAPHBIM KypCaM W peanu3yeTcs B Npeaenax BPeMEHU, OTBEAEHHOrO Ha UX OCBOEHME.
9. Ceccusi BktoYaeT: obs3aTenbHble yuebHble (ayauTopHble) 3aHaTUsl (0630pHble, YCTaHOBOYHbIE, MpaKTUYecKune 3aHsATus, nabopaTopHble paboTsl), KypcoBble paboTbl (NMpoeKThl),
NMPOMEXYTOYHYIO aTTeCTaLmIo, KOHCYNbTaLuumn, AHU oTaAbIxa. [1epuoAMYHOCTb U CPOKW NPOBEAEHUS CECCUM YCTaHaBMBAOTCS Y4ebHbIM NaaHoM.

10. Mpw peanusauun MMNCC3 NpUMEHAIOTCS SNEKTPOHHOE 0By4eHWe U AUCTAHLMOHHbIE 06Pa30BaTENbHbIE TEXHOMOMMH.

11. B pabouyeM yyebHOM MiaHe MO AuCUMNIMHE "®u3uyeckas KynbTypa" MpesycMaTpuBalOTCS 3aHATUS B 06beMe He MeHee 2-X YacoB Ha rpynny, KOTopble MpOBOAATCA Kak
YCTaHOBOYHble. [lporpaMMa Mo AaHHOM AMCUMMIIMHE peanu3yeTcss B TeYeHWe BCEero nepuoaa OByyeHust M BbIMOJHAETCS 06yYalowMMCs CaMoCTosTeNbHO. [ns KOHTpons ee
BbINO/IHEHMS MIAHUPYETCS NPOBEAEHME 3aYeTa.

12. MpomexyToyHas aTTecTaums obydalolmxcs BKIoYaeT B cebsi: 3k3aMeHbl, 3a4eTbl, AnddepeHLMpoBaHHbIe 3a4eTbl, KypcoBble paboTbl. Bce BUAbI MPOMEXYTOYHOW aTTecTaumum
(KpoMe 3K3aMeHOB) BbINOMHAKTCS B Npefenax YacoB, OTBEAEHHbIX YYEOHbIM NaHOM Ha U3yYeHue AUCLUMNINHBI.

13. BapuatvBHas 4acTtb MMNCC3 coctaBnsieT 828 YacoB M AaeT BO3MOXHOCTb PaclUMpeHUs U yrnybneHust NOAroTOBKM, ONpeaensieMoi coaepXaHneM OCHOBHOM YacTu. BapuaTtuBHas
YacCTb pacnpegeneHa cneayowmM obpasoM: B o0bLienpodeccMoHanbHbIi UMK BBedeHbl avcumnanHbl OM.08 Cuctema HaanpodeccMoHanbHbIX HaBblkoB crneumanucta, OM.09
CTWnMCTVKa AenoBOM peun M peakTMpoBaHWe CiyxebHbIX AoKyMeHToB, OMM.10 3konormyeckme OCHOBbI MPUPOAONONb30BaHus, OM.11 YnpaBneHue nepcoHanom, OM.12 TexHuka
TpyaoycTpoiicTea, OMN.13 MocyaapcTBeHHast M MyHUUmnanbHas cnyxba, OM.14 MapKeTuHr. Tak e YBeIMYEHO KOIMYECTBO YacoB Ha NpodeCccMoHanbHbIM LMK Ha 308 Yacos.



14. YyebHas NPaKTUKa 1 NPOM3BOACTBEHHAA MpaKkTUKa B Konuyectee 16 Hegenb peanun3yoTca KOHUEHTPUPOBAHHO B HECKOMBKO NEPUOAOB B paMKax I'IpOCIJECMMOHBJ‘[beIX MO}‘JYJ'IEP'!.

15. T ocynapcheHHaﬂ UToroBasl a*r'rec:raum NpoBOAWTCA B c]aopme p,eMOHCTan.MOHHoro 3K3aMEHa W BaLLUATbI AMI‘U‘IOMHOFO I'[pOEKTa (paﬁom) Ha I'IOL[FOTOBK\/ AUNNOMHOrO npoexTa

CObCTBEHHOCTM B-paboyeM y4ebHOM NnnaHe caenaH- EIKLl.EH_T Ha VBEJ'[W-IGHMM—HB&KTH-HEEK-M)(—HG@GﬁaTﬁBHbH—EaHﬂ T

CornacoBaHo
—[AnpexTopkonnemka o .M. CeMenLioBa
T |3aMecTWTenb AWpeKTopa No yUebHo paboTe yorres ,—— O.C. WnaxTvHa

3amecTuTeNb AWPeKTOpa MO NPOU3BOACTBEHHOMY 06yUeHnio

. // = [.A. TpaBuuKoBa

Mpenceaatens n pEﬂMETHO—l.IMKFIOBOFI KOMWUCCHUU

A.B. A6nokos

O6ooobpeno Cosemom konnedaca
Ipomoxon Ne %
om «_ <7y & 07 2
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